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ACTA No.02

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Plan de control de calidad seguimiento etapa productiva

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Cartago, 16 de abril de 2024 08:00 a.m. 9:00 a.m.
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Sala de instructores Regional Valle del Cauca-Centro de
Tecnologias Agroindustriales

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Analisis y verificacion de fichas activas asignadas.

Depuracién de fichas terminadas por fecha

Seguimientos virtuales y presenciales por ficha y evidencias

Visitas a empresa por solicitud de alguna de las partes (empresa y/o aprendiz)

A Wi e

Relacion aprendices evaluados etapa productiva y entrega documentacién para
certificacidon académica debidamente relacionada.
6. Cierre de la reunién conclusiones y recomendaciones

OBJETIVO DE LA REUNION:
Describir las actividades de seguimiento etapa productiva desarrolladas en el mes de abril de
2024 con el propdsito del mejoramiento continuo de la ejecucién del procedimiento.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 8:00 a.m. se reunen las partes: coordinaciéon académica Tito Fernel Bermudez
Botello, Margarita Maria Betancur, lider del proceso de evaluacion y seguimiento y la
instructora Lanny Fernanda Betancourt Arce, con el fin de presentar las actividades
programadas en el plan de trabajo del mes de abril de 2024 por ficha y aprendiz.

1. Anadlisis y verificacion de fichas activas asignadas

Se realiza la verificacion y cotejo de los aprendices en formaciéon y los activos para llevar a
cabo el seguimiento de la etapa productiva, teniendo en cuenta la vigencia, tiempo de
legalizacion de etapa productiva y prioridad de seguimiento se realiza el plan de trabajo del
mes objeto de cobro.
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Fichas asignadas: 2

1 2671522 | Asistencia Administrativa 27 22/04/2024
2 2712551 |Cocina 24 16/07/2024
3 2712616 | Recursos Humanos 50 16/07/2024
4 2671580 |Recursos Humanos 11 22/04/2024
Total, aprendices en formacién 112
2. Depuracion de fichas terminadas por fecha

No fueron asignados este mes por el supervisor

3. Seguimientos virtuales y presenciales por ficha y evidencias — ACTIVAS

FICHA 2671522 Asistencia Administrativa

Programacion y ejecucién de seguimiento etapa productiva -Evaluaciones Parciales, Formato
023 concertacion y evaluacién parcial.

Evaluacién Parcial aprendices:

e INGRID NATHALIA CORDOBA MACHADO
e EILER MARYURY RAMIREZ MONTOYA

e JHON ALEXANDER WILKIN RESTREPO

e LUZ TATIANA ASPRILLA

e NIKOLL ANDREA TORO

e MARIA PAULA GOMEZ MUNERA
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Solicitud a los aprendices para la programacién de EVALUACION FINAL.

F023 EVALUACION FINAL @ Pablica ~
L | Lanny Fernanda Betancourt Arce @ S & ~ 5. O
Para: Alexanderwilikne34@gmail.com; y 37 mas Lun 15/04/2024 10:33

Cordial saludo.
Requiero que por favor soliciten a sus jefes la cita para realizar la EVALUACION

FINAL y me infarmen via WhatsApp al namero telefonico: 3153165342 fechay
hora de la cita para hacer la respectiva programacion por Google Meet.

De antemano agradezco la celeridad de las solicitudes realizadas para dar
cumplimiento a los procesos.

PROGRAMACION DE EVALUACION FINAL.
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Evaluacion final aprendiz

e INGRID NATHALIA CORDOBA MACHADO
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FICHA 2712551 Cocina

Programacion y ejecucién de seguimiento etapa productiva -Concertaciones, Formato 023
concertacion.
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Concertaciéon Aprendices:

e JAIDER HERNANDO ROJAS CORREA
e ALESSANDRO SANTA
e SANTIAGO PIZARRO
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Trazabilidad de correos electréonicos enviados a aprendiz Santiago Pizarro realizando
solicitud de cita para la concertacion de seguimiento etapa productiva.
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.
B Eoviscos Cordial saludo -
[ Borradores 3
Soy Lanny Femanda Betancourt Arce quien brindara apoyo a la labor de la Instructora Paola Velasquez, de tal manera requiero que por favor soliciten a sus jefes la
v Mas cita de concertacion de manera URGENTE y me informen via WhatsApp al nimero telefonico: 3153165342 fecha y hora de la cita para hacer la respectiva
programacion por Google Meet o
Etiquetas 22 Adjunto Formato 023 para aquellos aprendices que atn no lo han diligenciado
De antemano agradezco la celeridad de las solicitudes realizadas para dar cumplimiento a todos los procesos
1archivo adjunto+ Analizado por Gmail © &
M GrpI-F-023Farm. - 2
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[ Borradores 3 Soy Lanny Fernanda Betancourt Arce Instruciora de seguimiento etapa productiva, de tal manera requiero que por favor soliciten a sus jefes la cita de conceriacion
> Més de manera URGENTE y me informen via WhatsApp al nimero telefonico: 3153165342 fecha y hora de la cita para hacer la respectiva programacion por Google
Maet
+
Etiquetas + Adjunto Formato 023 para aquellos aprendices que aun no lo han diligenciado.

De antemano agradezco la celeridad de las solicitudes realizadas para dar cumplimiento a todos los procesos.

RECUERDEN QUE ES OBLIGACION DE LOS APRENDICES CUMPLIR CON LOS REQUERIMIENTOS SOLICITADOS, PARA EL PROCESO DE
SEGUIMIENTO Y DE IGUAL MANERA CERTIFICACION DE ETAPA PRODUCTIVA

1archivo adjunto- Analizado por Gmail @ &

ESP 255p.m.

Qe 7 & G -, Explorador di gwmwcusa _Ana,?lanﬁon mFOZSE\qua:i emzscoucn A TOD o B ™
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FICHA 2712616 RECURSOS HUMANOS

Programacion y ejecucién de seguimiento etapa productiva -Concertaciones, Formato 023

concertacion.
F023 COCERTACIOMN W Puablica e
Retencién: 10 Year Delete (10 afos) Expira: Jue 15/03/2034 S:00
o Lanny Fernanda Betancourt Arce & = & - | e
Para: jenniferomoil1234@gmail.com: ¥ 51 mas Lun 18/03/2024 9:00
GFFI-F-023FormatoPlaneacio... v
54 KB
Cordial saludo,
Soy Lanny Fermanda Betancourt Arce quien brindara apoyo a la labor del instructor Gabriel
Diosa. de tal manera requiero que por favor soliciten a sus jefes la cita de concertacion de
manera URGENTE y me informen via WhatsApp al namero telefonico: 3153165342 fecha y
hora de la cita para hacer la respectiva programacion por Google Meet.
Adjunto Formato 023 para aguellos aprendices que adn no lo han diligenciado.
De antemano agradezco la celeridad de las solicitudes realizadas para dar cumplimiento a
todos los procesos.
Atentaments,
Lanny Fermanda Betancourt Arce
Instructora
Acta_PlanControlCs @Corren' Lanmny Fern: L Ll = o) G S8 nm. A Lor )
= 5 : ¥ . LAA . 16,/04/2024 = FRE
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Revision de las evidencias Bitdcoras-Formato 023 Concertaciones, Bitacoras 1-2-3-4-5-6
avance acorde al avance del desarrollo de la etapa productiva.

e MICHELL JOHANA DIAZ VILLA

e MARIANA MEJIA

e LAURAJIMENA FERNANDEZ

e NATALIA BOTERO MORALES

e SANTIAGO ORREGO

e MARLIN YESENIA OCAMPO SERNA
e NATALIA GONZALEZ MUNOZ
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rec: Lanny Femanda Bet. X (@ (2) WhatsApp B Google Calendar - miércole X ™ Meet - fwr-twuw-ney

meet.google.com/f

Michel Villa Mariana Mejia Acevedo

8:37 | CONCERTACION: MICHELL JOHANA DIAZ VILL...
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Google Meet X & Nuevapestaia X +

1 Recibidos-fer2 X = ©% Comeo:lannyf X (B (6) WhatsApp 8 Google Calend: X

c meet.google.com

Fernanda Betancourt

Q Busqueda G kL F (O} e gsm-n grozac' gMeet- ¢ GFPI-F- ~ 0 f:; D) D 202/';;;0;‘

1 Recibidos - fer2023: x B Google Calendar -m X T Meet-rgp-ekha ® X D Inico | Microsoft 365 X Consultar aprendiz 3 © WhatsApp +

C %3 meetgoogle.com

© WhatsApp  » YouTube (@ snapdrop - Buscar ... Snapdrop @ = SINIC = - Colomb... [§) Transkriptor: Convie.. B Red Lazo Energia -...

Personas

2F Anadir personas

(Ta) ° :
1y

Super servicios Del Valle

8:34 | CONCERTACION: Natalia Botero Morales FIC...
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! F023 CONCERTACION - fer20 x B Google Calendar - miércoles, x O -

C 25 meetgoogle.com/oth-hzpm-kxu?authuser=0 [ Nueva versi6n de Chrome disponible

Santiago Orrego

16:04 | FO23: CONCERTACION- Santiago Orrego

° B O W ke SANTIAGK eantinn 0 SO | P et - ot P o utaren TRV oz A0 aam Memn om

1 F023 CONCERTACION - fer20; x B Google Calendar - miércoles,

C 25 meetgoogle.com/oth-hzpm-kxu?authuser=0

Santiago Orrego

16:12 | F023: CONCERTACION- Santiago Orrego

9 n Qe "€ SANTIAG santiage [l Docus ¢meet»ol @hﬂwhats &) crpro: A B ape J2ema M

LAA 10/04/2024 e

FICHA 2671580 RECURSOS HUMANOS

Programacion y ejecucién de seguimiento etapa productiva -EVALUACIONES FINALES,
Formato 023 concertacion, evaluacién parcial.
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v (@ (4) Whatsapp 1 C ¥ Comrea: Lanny ? 3 Sistema de Ge:

€ C© 25 calendar.google.com,

[ calendar Wy | < > 18de abril de 2024 Q ® ® oe- B @

I— Crear ~

Abril de 2024 < > o e
FO23 EVALUACION FINAL: Esteban Gonzilez Loaiza FICHA 2671522, 8:30am

s s e s F023 EVALUACION FINAL: Eliana Giraldo Rios FICHA 2671522, 9am N
. I 023 EVALUACION i fieda Y Esther é 30am
L ‘ F023 EVALUACION FINAL: Valeys Johanna Silva Gutiemez, 10am
w s @@ o F023 EVALUACION FINAL-JEIDY YULIANA CHICA ARANGO FICHA- 2671522, 10:30am ?
nom B oW B ow -
® 2 . . .
& 7 8 s w1 .
F023 EVALUACION FINAL: Eiler Maryury Ramirez Montoya FICHA 2671522, 12.30pm +
2\ Buscar a gente
BN 023 EVALUACION FINAL Daniela Posada Laverde FICHA 2671522, pm
Mis calendarios - BN 023 EVALUACION FINAL: Sandra Viviana Osorio Bocanegra FICHA 2671580, 3pm
Fernanda Betancourt .
Cumpleaiios
[ Tasks '
Otros calendarios  + A o
Festivos en Colombia e N
- ; Esp pm
l} ﬂ @ am Explorador de arch EVIDENCIAS ABRIL. m Acta_PlanCantrolCz ?ngle(il:m:llr-] C = qj) e 16/04/2025 a a

~ (@ (&) Whatsapp 1 F023 CONCERT/ X Google Calend= X 8% Comeo: Lanny F X Goog Sistema de Ges! X Consultar apre

L C =5 calendargoogle.com/calendar

= Im Calendar Hoy < > 19 deabrilde 2024 Q @ & D - B @
VIE
l— Crear = 19
Abril de 2024 < 2 o @
6oL oM X 4 v S .

-
no1 oz 3 4 5 s -
7 8 s w® oM o1z ou 0 AM ;

[F023 EVALUACION FINAL: Femanda Perafan Cano FICHA- 2671522, 10am
LR o v s g F023 EVALUACION FINAL de desempeiio Aprendiz Jenny Paola Jaramillo Solo, FICHA 2671522, 10:30am 9
N 2 13 M 3l B W o [FO23EVALUACION F YIZETH LONDONO ACEVEDO, 11am
® 29 . 1 2 3 4 -
5 e & s 1w m
= +
&, Buscara gente
2pm
Mis calendarios ~ 3PN
Femanda Betancourt e
Cumpleafios
5PM
[ Tasks
Otros calendarios + A o
Festivos en Colombia T N
- 312
x| @ - Explorador dearch Il Evivencias asail. [ Acta_Plancontraice eﬁoog\ecalendor-- ~ f:; = q4) @ 15/0!.':0; a0

4. Visitas a empresa por solicitud de alguna de las partes (empresa y/o aprendiz)

Visita de Seguimiento Etapa Productiva
Evaluacién parcial
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Fichas:

e 2671522 ASISTENCIA ADMINISTRATIVA -EMPRESA COMFAMILIAR RISALADA
e 2671522 ASISTENCIA ADMINISTRATIVA - EMPRESA Abai Colombia SAS
e 2712616 RECURSOS HUMANOS — EMPRESA Audifarma

5. Relaciodn juicios de EP evaluados y Documentacidon que entrega para efectos de la
Certificacion Académica
No fueron asignados este mes por el supervisor

CONCLUSIONES

Se realiza satisfactoriamente la reunién y la entrega del plan de control de calidad de
seguimiento etapa productiva a la coordinacién académica Tito Fernel Bermudez Botello, con
copia a la lider del proceso Margarita Maria Betancur y la instructora Lanny Fernanda
Betancourt Arce, con el fin de presentar el trabajo realizado y proyectado para el mes de abril
de 2024 y dar continuidad al cumplimiento a la ejecucidn contractual.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA

Entrega del plan de control de | Abril Lanny Fernanda

calidad seguimiento etapa | 7024 Betancourt Arce b’*Nl\M @%TN\\JCOK){Q

productiva.

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA

Lanny Fernanda Betancourt Arce SENA-

Seguimiento VN\M @{Tﬁp (OQ)(Q

Etapa Productiva

Margarita Maria Betancur SENA-

Seguimiento \XDQQ; (.ﬁ

Etapa Productiva
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Tito Fernel Bermudez Botello

SENA-
Coordinacion
Académica
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